
1. 그림 파일 용량 줄이기

① 그림판 열기

시작 > Windows 보조

프로그램 > 그림판

     

② 파일 불러오기

파일 > 열기 > 용량을 

줄이고자 하는 이미지 

불러오기



③ 그림파일 크기조정

홈 > 크기조정

     

④ 그림 파일 크기조정

백분율 체크 > 가로 / 

세로 비율 줄이기 > 가

로 세로 비율 유지 체크



⑤ 그림 파일 저장

파일 > 다른 이름으로 

저장 > JPEG 그림 



2. PDF 파일 용량 줄이기

① 알PDF 다운

웹사이트 검색창에서 

알PDF 검색 > 다운로드

https://www.altools.c
o.kr/download/alpdf.a
spx

     

② 파일 불러오기

다운로드 후 바탕화면 

알PDF 클릭 > 파일 > 

열기 > 용량을 줄이고자 

하는 이미지 불러오기



③ PDF 용량 줄이기

파일 > 최적화 > 

웹 최적화 > 최적화 > 

저장


